
关于《关于公务出差购买航班政采最低

价票的通知》的执行具体注意事项的通知

校属各部门、各单位：

按照上级单位统一部署及相关要求，在出差订购机票

时，应选购同一航班、同一级别的最低价票，同时在办理差

旅费报销手续时，需附同一航班、同一级别最低价票的截图。

因公务行程变化产生的退改签费用据实报销。现就具体执行

需注意的具体事项通知如下：

一、鉴于学校是 5 月 9 日收到上级相关通知文件且已传

阅校内各部门、各单位，相关要求自 5 月 10 日起已开始执

行。在 5 月 9 日之前已购买政采机票，且在 5 月 10 日之后

办理差旅费报销业务的，需附能够证明政采机票实际购买时

间的说明材料，同一航班、同一级别最低价票的截图可不附。

二、出差人员在购买政采机票的同时，应及时对同一航

班、同一级别的票价比较界面进行截图并妥善保存，确保办

理差旅报销业务时符合相关政策要求。否则后续有可能无法

获取截图，或因改签退票、价格浮动等因素导致已购买的政

采机票非最低价的情况，从而无法足额报销机票费用。

三、如出现所购买政采机票票价高于同一航班、同一级

别最低价票的情况（以办理差旅费报销业务时出差人提供的

截图为准），按最低票价进行报销，超出部分由个人自理。
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常用购买政采机票渠道同一航班、同一级别

最低价票的截图操作参考方式

一、在政府采购机票管理网站 www.gpticket.org 购买

1.登录到机票预订页面后，点击右侧下方“更多舱位”；

2.选择需附同一航班、同一级别最低价票预订并截图。

http://www.gpticket.org


二、在“公务行”APP 购买

1.登录到机票预订页面后，点击最右侧向下箭头；

2. 然后点击下方“查看更多舱位” ；



3. 选择需附同一航班、同一级别最低价票预订并截图。

三、通过机票代理机构委托购买政采机票，建议由代理

机构协助提供同一航班、同一级别最低价票截图，如不

能提供，可参照第一、二种方式进行。


